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1. 3aranbHi NoJI0KEeHHSA

1.1. byxrantepis — 1€ CaMOCTIMHUN CTPYKTYpPHUM MIAPO3A1T
3BATENIBCHKOTO TOJITEXHIYHOTO (haXxoBOro KoOJEMKy (mam — 3akmany ¢axoBoi
MePEeIBUIIIOI OCBITH), MIAMOPSIKOBAHUN O€3MOCEPETHHO KEPIBHHUKY 3aKiIaay
OCBITH.

1.2. ¥V cBoiil misnapHOCTI Oyxranrepis Kepyerbcsi KoHcTuUTyli€rO
Vkpainu, 3akoHamu Ykpainu, aktamu [Ipesunenta VYkpainu, KalGinery
MinictpiB Ykpainu, Cratrytom i1 [IpaBuiamMu BHYTPIIIHHOTO TPYHOBOTO
PO3MOPSAKY, PO3MOPSAKEHHSIMHM Ta Haka3aMH KEpiBHHKa 3akiany ¢GpaxoBoi
MepeIBUII0T OCBITH, a TaKOX UM [loI0KeHHSIM.

2. 3aBaaHusd

OcCHOBHHMMHU 3aBAaHHSAMH OyXTanrepii €:

2.1. Beaenns OyxraiatepchbKoro i moJgaTkoBOTO 00JIiKy (iHAHCOBO-
roCrmoJapchKoi  MisUTBHOCTI 3akjiagy (axoBoi TepeaBUINOi OCBITH 3
BUKOPUCTAHHSAM KOMIT'IOTEPHUX TEXHOJOT1H.

2.2. CknanaHHs 1 MOJAaHHSA B YCTAHOBJIEHI CTPOKH (piHAaHCOBOI,
NOoJaTKOBOT, CTATHCTUYHOI Ta 1HIIOI 3BITHOCTI 3aKyIaay (haxoBoi IMepeaBHIINOT
OCBITH BIJITOBIIHO JI0 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHMU.

2.3. BigoOpaxkeHHs y JOKYMEHTax TOCTOBIpHOI Ta MOBHOI 1H(popMaIii
Opo TOCHOoJapchki omeparii 1 pe3yJbTaTH AISJIBHOCTI, HEOOXIAHOI s
OIEPAaTUBHOTO YIpaBIiHHS (dhiHaHCOBUMHU 1 MartepiaJbHUMHU
(HemaTepiaTbHUMHU) peCypcaMmH.

2.4. JloTpuMaHHS BCTAHOBJICHHX €JUHUX METOAOJIOTIYHHUX 3acaj

BEJICHHS OyXTaJITEPCHKOTO Ta MOJIATKOBOTO O0JIIKY, 3BITHOCT1 Ta KOHTPOJIIO.

2.5. Opranizaiis KOHTPOJIO 3a BiIOOpaXXeHHSM Ha  paxyHKax
OyXxranTepchbKoro o0JiKy BCiX TOCIOAAPCHKUX Onepartiil.

2.6. JorpumanHs (iHAHCOBO-PO3PaXyHKOBOI Ta KAaCOBOI AUCIUILIIHH,
peanizalis 3axoAiB 31 30€peXeHHs BJIACHOCTI 3akjany (axoBOi MepenBUIIOl
OCBITH.

2.7. 3aificHEeHHsS KOHTPOJI 3a 30€peXEHHSM BIIACHOCTI 3aKjiIaay
¢daxoBOi MepenBUIIOT OCBITH, MPABUIBHUM 1 palliOHAaJbHUM BUKOPUCTAHHIM
MaTepiadbHUX 1 (IHAHCOBUX peCypciB 3akiaay (HpaxoBoi mepeaBUIIOT OCBITH.

3. dyHKUIii
ByxranTepis BIAMOBIHO 10 MOKJIAJSHUX HA HEl 3aBIaHb 31HCHIOE Taki QYHKITIT:
3.1. ®opMye 00JIKOBY MOJITUKY BIAMOBIJHO JO 3aKOHOJaBCTBA

Ykpainu npo OyXraaTepCbKuid 00JIIK, BUXOSYHU 31 CTPYKTYPU ¥ 0COOJIMBOCTEH
JISUTBHOCTI 3aKiany (haxoBOi NepeABUILOL OCBITH.



3.2.  OpranizoBye OyxXrajaTrepcbkuid  oOJIK  BIAMOBIJIHO 1O
HalllOHAJIbHUX TOJIOKEHb (CTaHAAPTIB) OyXralaTepCchbKOro OO0JIKY, 1HIIKUX
HOPMATHBHO-MIPABOBUX aKTIB IIOJO0 BEJACHHS OyXTajJTepChKOro 00Ky 3
BUKOPUCTAHHIM yHi(piKOoBaHOT aBTOMAaTU30BAHOI CUCTEMH
OyXranTepchbKoro o0JiKy Ta 3BITHOCTI 32 TAKUMHU CKJIAJJOBUMMU:

e 00JIIK TOXO/1B 3arajbHOTO POHAY;
e 00JIIK 10XO0/iB crelniaJbHOTO POHAY;
e O0OJIIK BUJATKIB;
e 00JIK KaCOBHUX OTIlepalliid;
e 00K TPONIOBUX KOIINTIB Ha paxyHKax 3akiamy (paxoBoi mepeaBHINOi
OCBITH,
e 00JIIK pO3paxyHKiB 13 3apOOITHOI TJIaTH 1 CTUIICH/I1H;
e 00JIK pO3paxyHKIB 3 OIOMKETOM Ta IM03a0I0IKETHUMH COI1aIbHUMH
dboHamu;
e 00JIK pO3paxyHKIB 3 MA3BITHUMH 0cOOaMu;
e 00JIiK pO3paxyHKiB 3 IHIIUMU Ae0ITOpaMU 1 KpeAUTOPaAMHU;
e 001K HEOOOPOTHUX AKTHUBIB;
e 00uik 3amaciB Ta MIIII;
e 00K BUPOOHMYHX 3aTpaT;
e 00JIIK BJACHOTO KamiTany;
e 00JiK (hiHAHCOBHUX PE3YJbTATIB;
e Oprasizailisi IpoOBEJAEHHS IHBEHTapU3allii.
3.3. Cknanae hiHaHCOBY, MOJATKOBY, CTATUCTUYHY Ta 1HIIY 3BITHICTh
B MMOPSAAKY, BCTAHOBIICHOMY 3aKOHOJIAaBCTBOM YKpaiHWU.
3.4. 3aificHIO€ TTOTOYHUN KOHTPOJIb 34!
3.4.1. JloTpuMaHHSM 3aKOHOJAaBCTBa MpU B3SATTI 3000B'sI3aHb Ta
3I1MCHEHHI IJIaTeXKIB 32 HUMHU;
3.4.2. IlpaBunbHICTIO 3apaxyBaHHS Ta BHUKOPUCTaHHS TPOLIOBUX
HaJIXOKCHb.
3.5. IlepepaxoBye momarku 1 300pu (0OOB'S3KOBI IIAaTEXk 1) O BiIMOBIIHUX
OIOKETIB.
3.6. 3abe3neuye NOTpUMaHHS BUMOT HOPMATUBHO-TIPABOBHUX aKTIB MIOO:
3.6.1. Bukopucrtanus ¢(iHaHCOBUX, MarTepiajbHUX (HeMmaTepiallbHUX) Ta
iHdopMaliiHUX pecypciB MiJ Yyac ONPUUHATTS Ta 0GOPMIICHHS JOKYMEHTIB
3 MPOBEJACHHS TOCTOMapChKUX OmNeparliii;
3.6.2. IuBeHTapu3auii HEOOOPOTHUX AaKTHUBIB, TOBAPHO-MAaTeplaJbHUX
IIHHOCTEH, TPOIIOBUX KOILUTIB, JAOKYMEHTIB, PO3paxyHKIB Ta IHIIUX CTaTei
OamaHcy.



3.7. TlpoBoauTh aHami3 JaHUX OyXraJTepchbKOro oOJiKy Ta 3BITHOCTI 3
ne0ITOpChKOI YU KPEOAUTOPChKOiI 3a00proBaHOCTi, pO3pOOJECHHSA Ta
3A1MCHEHHS] 3aXOJiB WIOJ0 CTATHEHHS Je0ITOPChKOI Ta TMOTalieHHs
KPEIUTOPChKOT 3a00proBaHOCTi, OpraHi3aiis Ta NPOBEACHHS poOOTH 3 Ti
CIIUCAHHS BIATOBIIHO 10 3aKOHOAABCTBA YKpaiHu.

3.8. 3abe3meuye:

3.8.1. nmoTpumaHHs NpoOLEAYpPU NPOBEICHHA pO3PaxyHKIB 3a TOBapH,
pOOOTHU Ta MOCIYTH.. IO 3aKyMOBYIOTHCS 32 TOCIOAAPCHKUMHU JIOTOBOPAMU;

3.8.2. 30epiranus, opopmieHHs Ta nmepenadi A0 apxiBy oOpoOIeHuX
MEPBUHHUX JIOKYMEHTIB Ta OOJIKOBUX PETICTPIB, fAKI € TMIiICTABOI IS
BioOpaxkeHHs y OyXrajaTepcbkoMy OOJIIKY OIepaliiil Ta CKJIaJlaHHs 3BITHOCTI.

3.9. 3pilicHioe HapaxyBaHHS 3apoOITHOI IUJIaTK Ta IHIIMX BUIUIAT
MpaIliBHUKAM 3akjiany (HaxoBoi mepeBHUINOI OCBITH Ta CTHIEHIINA CTy/ICHTaM.

3.10. Torye mnnartixkHi JOKYMEHTH HJsi 3J1HACHEHHS OaHKIBChKHX
MJIATeXKIB  3akiagoM  (GaxoBOi TEPEABHINOI  OCBITA  BIAMOBIAHO 110
3aKOHOJIABCTBA YKpaiHU.

3.11. Posrnamae rocmomapchki JOTOBOPM Ta 1HIIL JOKYMEHTH
BIJIMOBITHO O HOPMAaTUBHUX aKTiB.

3.12. VYcyBae mopyllieHHS 1 HENOJIKH, BUSBJICHI IMiJ 4Yac KOHTPOJIbHUX
3aX0MiB, TMPOBEACHUX  JEpPKAaBHUMH  OpraHamMu, YyINOBHOBaXXEHUMU
3AIHCHIOBATH KOHTPOJIb 32 JOTPUMAHHIM BUMOT 3aKOHOJABCTBA YKpaiHHU.

3.13. Benme nUIOBOACTBO BIAMOBIAHO JO 3aTBEPIXKEHOI HOMEHKJIATypHu
CIIpaB.

3.14. Buxkonye iHmi QyHKI1i BIANOBIJHO A0 3aKOHOJABCTBa YKpaiHU
Ta HOPMATUBHUX AKTIiB.

4. IIpaBa

ByxranTtepis BIAMOBIIHO /10 MOKJIA/IEHUX Ha HET 3aB/laHb Ma€ MpaBo:

4.1. Ilpencrasnsatu 3akiaj GpaxoBoi MepeIBUIIOT OCBITH B YCTAHOBICHOMY
MOPSAJIKY 3 MHUTaHb, 110 BIAHOCSATHCS A0 KOMIIETEHIIT OyXranrepii, B opraHax
JepKaBHOI  BJIaJiM, OpraHax  MICLEBOr0  CaMOBpsAAyBaHHs, (oHmax
3arajJbHO00O0B'SI3KOBOTO JE€PHKaBHOTO COI[1aJIHOTO CTpaxyBaHH,
MIIIPUEMCTBAX, YCTAHOBAaX Ta OpraHi3allisix He3aJexHo BiJl GOPMHU BJIIACHOCTI.

4.2. BcTaHOBIIOBaTU OOIPYHTOBAHI BUMOTHU J0 NOPAAKY OOPMIIEHHS 1
noJaHHs J0 Oyxrairepii CTPYKTYpHHUMH MiApo3AigaMu 3akiany ¢(HaxoBoi
NepeBUIIOI OCBITH TMEPBUHHUX JOKYMEHTIB Jjsi 1X BIJIOOpaXXeHHsS y
OyxranTepcbkoMy o0O0JIiKy, a TaKoX 3JiHCHIOBAaTH KOHTPOJb 3a iX
JTOTPUMAHHSIM.

4.3. OpnepXyBaTh Bi CTPYKTYpHUX WIAPO3NILTIB 3akiany (paxoBoi
NEepPEIBUIINOI OCBITH HEOOXIJIHI BIIOMOCTI, JOBIJIKM Ta IHII MaTepiaiau, a TaKoX
TIOSICHEHHS 10 HUX.



4.4. Buocutu anmidicTpanii 3akiany ¢(axoBoi MEpeBHINOI OCBITH
MPOMO3UIliT OO0 BIOCKOHAJIICHHS MOPSAIKY BEJICHHS OyXrajaTepChKoTo OOJIKY,
CKJIQZlaHHSI 3BITHOCTI, 3/IMCHEHHS TMOTOYHOTO KOHTPOJIIO, IPOBAKCHHS
(b1HaHCOBO-TOCIIOAAPCHKOT TISUTBHOCTI.

5. BignoBigaJabHIiCcTh

ByxranTepis Hece BIANOBIAAIBHICTS 3a:

5.1. HeBukoHanHs a00 HEHaJIe)KHE BHWKOHAHHS 3aBJIaHb 1 (YHKIIIH,
nependaueHnx uuM [lomoxxeHHIM.

5.2. Henorpumanus npaimiBHUKAMHU Ooyxranrepii [TpaBun
BHYTPIIIHBOTO TPYAOBOTO PO3MOPSIKY, IPABUI OXOPOHU Mpalli, TPOTUIIOKEKHOT
Oe3reKky 1 BUPOOHMYOI CaHITapli MiJi 4ac BHKOHAHHS HUMH CBOIiX TPYAOBHX
000B'SI3KIB.

5.3. HeskicHe BHUKOHAaHHS TMOCAJOBHX OOOB'A3KIB  MpaliBHUKAMHU
Oyxranrepii BIAMOBIAHO 0 CBOIX MOCAJOBUX 1HCTPYKIIIH.

5.4. 30epexeHiCTh OyXraJrepcbkoi JOKYMEHTaIlli Ha BCIX eTamax
JOKYMEHTOOOITY Ta CBOE€YACHICTh TMPEACTABICHHS OyXraaTepcbkoi 3BITHOCTI
BIJIMTOBITHUM KOpPHCTYBavam.

5.5. IlopylieHHsT BUMOT IIOAO HEPO3TOJIOIIEHHS KOMEPUIHHOI TaeEMHUI
Ta KOH(]iaeHIIHHOI 1HpOopMaIii.

6. KepiBHUIITBO

6.1. KinpkicHuii cknaxg Oyxraiatepii BU3HAYa€ThCA IITATHUM
po3mucoM 3akiiany (axoBOi MEPENBHUINOI OCBITH, 3aTBEPKEHUM KEPIBHHUKOM
3aKJ1aJy OCBITH.

6.2. ByxranTepiro 04OJII0€ TOJOBHUN OyXTanTep, KWW MPU3HAYAETHCS Ha
nocaay Ta 3BUIBHAETHCS 3 HEi HaKa30M KepiBHHMKA 3akjany (axoBoi mepeaBHINOL
OCBITH.

6.3. TonoBHM# OyxraiaTep oOpraHizoBye pobOTy 1 Kepye
Oyxrajrtepi€r, Hece BIJNMOBIAJbHICTh, 3a BUKOHAHHSA MOKJIAaJEHUX Ha
Oyxranrepito 3aBaaHb 1 QyHKIiH. nependadeHux nuM [lomoxeHHsSIM, HOPM 1
npaBWJI OXOPOHHM Tpalli, a TaKoX 3a JOTPUMAHHA TPYAOBOI JUCIHUILTIHH
I JIETJIMMHE TTpalliBHHKAMH.

6.4. I'onoBuuii Oyxranrep abo ocoba, ska BUKOHYE HOro 0OOB'A3KH,
Mae€ MpaBoO MIANHUCYBAaTH JTOKYMEHTH, 110 HANpaBISIOTHCS BiJ IMEH1 OyXranrepii,
3 IIMTaHb, IO BXOISATh A0 11 HOBHOBAXXCHb.

7. B3a€MOBITHOCHHH 3 iHIIMMH MiAPO3aiJiaMu
7.1. Byxrantepiss KOOpPIMHYE CBOK pOOOTYy 3 IHIIUMH CTPYKTyPHHMH
migpo3miiaMu - 3akiany  (axoBoi  mepemBUIIOi  OCBITH  Mom0  (PiHAHCOBO-
roCIOAapChKO1 AISITBHOCTI, OyXTalTepChKOTO 1 MOJaTKOBOT'O OOJIIKY.



8. IlpukiHueBi M0JI0KeHHA
8.1. Ile IlomoxxeHHs1, a TaKOXX 3MIHU Ta JOMOBHEHHS /10 HHOTO PO3POOJISAIOTHCS
BIJIMOBITHO JI0 HOPM YHMHHOT'O MIKHAPOJIHOT'O 1 HAIIIOHAJIBHOTO TIpaBa Ta JIOKATbHUX
aKTiB 3aKjaAy (axoBOi MEPe/BUILIOI OCBITH, 3aTBEPKYIOThCS KEPIBHUKOM 3aKJady
OCBITH Ta MJIATAIOTHh ONPIIIIOTHEHHIO Ha O(iIiiiHOMY BEOCANTI KOIEIKY.



